UNIVERSITE
PARIS-EST CRETEIL
VAL DE MARNE

Connaissance - Action

Magasinier des bibliotheques

RECRUTEMENT SANS CONCOURS
AFFECTATION : Université Paris-Est Créteil Val de Marne - Bibliothéques du SCD de 'UPEC
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Descriptif du poste :

Accueil du public :

Participer a I'accueil du public : inscription, information, recherche courante de documents,
orientation en salle de lecture

Effectuer les opérations de préts et de communication des documents imprimés et des ordinateurs
portables, et accompagner les usagers dans I'utilisation de I'automate de prét

Ranger les collections de la bibliotheque

Surveiller les espaces, veiller a la sécurité des publics et des batiments, a I'application du réglement
Assurer l'entretien et la maintenance de premier niveau des matériels (photocopieurs,
imprimantes)

Gestion matérielle des documents :

Contribuer a la gestion matérielle des documents : réception, équipement, enregistrement,
conditionnement, rangement, retrait, récolement

Participer aux opérations de désherbage et a la localisation des livres imprimés

Participer aux opérations ponctuelles sur les collections (retrait, inventaire, refoulement, sondage
de consultation sur place, etc.)

Assurer I'exemplarisation des monographies dans le SI Alma et dans Colodus

En fonction des compétences de I'agent et des besoins du service, d’autres taches spécifiques pourront

compléter ce profil.
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Profil attendu :

Expérience dans le domaine du livre ou de la documentation

Contact aisé, sens du dialogue et du service public et connaissance des techniques d’accueil
Maitrise de I'outil informatique

Maitrise de I'expression écrite et orale
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= Connaissance des techniques documentaires de base (équipement, classement, ...) et du circuit du
document

= Connaissance du fonctionnement de I'Enseignement supérieur et de la Recherche et des
bibliothéques universitaires

Environnement et contexte de travail :

Au sein de I'Université multidisciplinaire avec santé de I'Université Paris Est Créteil Val-de-Marne
(UPEC), le Service commun de la documentation (SCD) dessert plus de 40 000 étudiants et environ
1 600 enseignants. Il compte 11 bibliotheques, implantées dans trois départements de I'lle-de-France,
offrant plus de 2 000 places de lecture et employant une centaine d’agents. Les bibliothéques des
Campus de Créteil sont labellisées NoctamBU+. Dans ce cadre, I'agent est amené a assurer des
permanences en soirée (20h) et les samedis.
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